
 

 PIANO ATTIVITA' DOCENTI a.s. 2023-2024 

COLLEGI DOCENTI 
 DATA ATTIVITA' O.D.G ORARIO DURATA (h) REFERENTE 

 
 
 

1 1/09/2023 UNITARIO 

Verbale CD 30 giugno 2022, Staff e 
Collaboratori DS, docenti neoarrivati, 
Piano Attività docenti 1-10/09/2022, 
Progetto Accoglienza classi prime, 

calendario scolastico, scansione annuale, 
candidature posizioni aperte 

organigramma d'Istituto, Commissioni, 
Progetti, formazione docenti 

10:00 1,5 DS 

2 8/09/2023 UNITARIO 

Organigramma d'Istituto: bozza, Docenti 
coordinatori di classe, Docenti referenti 

Dipartimenti, 
orario classi, attribuzione tutor neoassunti, 

progetti 
d'Istituto, convenzione Enti 

17:00 2 DS 

3 
5/10/2023 UNITARIO 

PTOF: aggiornamento annuale, 
Organigramma d'Istituto: definitivo, UDA, 

Piano Viaggi/ Uscite, Progetti 
17:30 2 DS 

4 
30/11/2023 UNITARIO 

Offerta Formativa d'Istituto, adozione Piani di 
lavoro,  Programmazioni Individualizzate: PDP, 
DSA e BES, PTOF 2022/2023, Progetti, pausa 

didattica 

17:30 2 DS 

5 19/03/2024 UNITARIO Verifica Offerta Formativa d'Istituto 17:30 2 DS 

6 17/05/2024 UNITARIO Verifica Offerta Formativa d'Istituto, libri di testo 17:30 2 DS 

7 15/06/2024 UNITARIO Verifica finale Offerta Formativa    8:30 2 DS 

 
 13,5 

 



 

                                                                                                         DIPARTIMENTI 
 DATA ATTIVITA' O.D.G ORARIO DURATA (h) RESPONSABILE 

 

 

 

  1 

 
1/09/2023 Dipartimento Inclusione Adempimenti a.s. 2022/2023    al termine del 

Collegio Docenti 

2 

prof. Benfanti 

4/09/2023 

Dipartimento di Enogastronomia e 
Ospitalità Alberghiera 

PFI classi prime professionali: prova verifica; 

prova d’ingresso, tipologia e numero valutazioni 

per periodo, piani di studio, UDA, CLIL, 

indicazioni uscite didattiche/viaggi di istruzione, 

sussidi e attrezzature 

10:00 

Docente referente 

tutti gli altri Dipartimenti 17:00 

2 

29/09/2023 tutti i Dipartimenti  

Esiti prove d'ingresso, programmazione 
d'Istituto: adeguamento programmazioni, UDA 
discipline in compresenza, Educazione Civica, 

uscite didattiche/viaggi d'istruzione 

16:30 2 Docente referente 

3 6/11/2023 tutti i Dipartimenti 

Piani di lavoro: adattamento alle classi, UDA 
disciplinari - periodo pausa didattica, UDA 

Educazione Civica: condivisione materiale e 
predisposizione quesiti per test verifica, prove 

comuni: definizione periodo e accordi di 
massima, simulazione I e II prova Esame di 

Stato/prove esame IeFP: periodo e accordi di 
massima 

16:30 1 Docente referente 

 

 
4 8/02/2024 tutti i Dipartimenti 

Bilancio sospensione attività didattica, verifica 
Piani di lavoro, prove comuni: scelta ed 

elaborazione contenuti, UDA Educazione 
Civica: condivisione materiale e 

predisposizione quesiti per test verifica 

16:30 1 Docente referente 

 

 

5 

23/04/2024 tutti i Dipartimenti 
Libri di testo, prove sospensione giudizio, 

prove esami integrativi, prove idoneità, 
bilancio: assetto-compensazione, criticità 

16:30 
2 Docente referente 

 8  



 

                                                                                                                         CONSIGLI di CLASSE 
 DATA ATTIVITA' O.D.G ORARIO DURATA (h) REFERENTE 

1 
11/09/2023 Docenti 

Classi prime: inserimento alunni con 
certificazione - Progetto accoglienza 

scaglionati come  
da relativa  circolare 

1 (½ + ½) 
proff. Benfanti-Curti, Docenti di 

sostegno, Docente 
Coordinatore di classe 

2 dal 9/10/2023 Docenti 
Analisi situazione alunni: esiti prove ingresso, 

criticità, programmazione CdC e UDA, tutor PFI, 
piano uscite/viaggi 

  come da relativa  
circolare 

1,5 Docente Coordinatore di classe 

 

 

3 dal 13/11/2023 

Docenti 
Situazione classe:  andamento didattico e 

disciplinare, approvazione  PEI,/PDP, 
individuazione criticità, piano uscite e viaggi   come da relativa  

circolare 

1,5 
 
 

Docente Coordinatore di classe 
 Docenti + Rappresentanti di classe 

alunni e genitori 

Informazioni ai  rappresentanti di classe 
alunni e genitori sull'andamento didattico-
disciplinare della classe, presentazione 

programmazione CdC 

0,5 

 

 

 
4 

dal 26/2/2024 

Docenti 

Situazione classe:  andamento didattico e 
disciplinare, monitoraggio PEI/PDP, 

segnalazione casi critici   come da relativa    
circolare 

1,5 
 

Docente Coordinatore di classe 
 Docenti + Rappresentanti di classe 

alunni e genitori 

Informazioni ai  rappresentanti di classe alunni e 
genitori sull'andamento didattico-disciplinare della 

classe 

0,5 

 

 

 
5 

dal 3/05/2024 

Docenti (prima le classi 5^) 
Situazione classe:  andamento didattico e 

disciplinare, libri di testo; classi quinte: 
documento del 15 maggio come da relativa  

circolare 

1 

 Docente Coordinatore di classe 

Docenti + Rappresentanti di classe 
alunni e genitori 

Informazioni ai  rappresentanti di classe alunni e 
genitori sull'andamento didattico-disciplinare della 

classe; libri di testo 

0,5 

 5,5 per n° classi 
(+ eventuali 1,5 h CdC 
con rappresentanti + 

1h CdC prime) 

 

 

 
SCRUTINI ( non computabili nelle 40 ore) 

 DATA ATTIVITA' O.D.G ORARIO DURATA (h) REFERENTE 

Termine trimestre 22 dicembre 2023 

1 dal 9/01/2024 Tutte le classi     1° PERIODO - come da circolare 

come da relativa  circolare 

1,5 

                        DS 2  dal 30/05/2024 
ammissioni Esami qualifica 3°^ e 4^ IeFP 

(a seguire tutte le altre classi) 
2° PERIODO - come da circolare 1,5 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

DOCENTI NEOARRIVATI 

 DATA ATTIVITA’           O.D.G ORARIO DURATA (h) REFERENTE 

1          8/09/2023                              Formazione Presentazione Istituto - PTOF  

come da relativa 
circolare 

1 proff. Costa - Mantica 

2 8/09/2023 Formazione    Registro on-line - Sito Istituto - Piattaforma 1  proff. Giusti - Rondelli 

3 8/09/2023 Formazione Smart Tv “Helgi” 1,5 prof. Giusti 

FORMAZIONE e AGGIORNAMENTO 
 DATA AMBITO O.D.G ORARIO DURATA (h) REFERENTE 

     1 
5-7-8/09/2023 Docenti interessati “L’io adolescente e gli altri” 14:30-16:30 

2 h a incontro 
(totale 6 h) 

DS 

     2   6/09/2023 Docenti indirizzo Enogastronomia  - cucina “La panificazione”  7:30-15:30 8 h  prof. Raiola  

    3                           7/09/2023 Docenti indirizzo Enogastronomia  - sala bar “Distillazione del Gin”          9:00-17:00 8 h  prof. Casciaro Silvano 

                                                                                                                                           INCONTRO CON LE FAMIGLIE 
 DATA AMBITO O.D.G ORARIO DURATA (h) REFERENTE 

    1 

 

 
          23/09/2023 

 
    Famiglie classi 1^ Sito e Registro 

due gruppi in meet 
come da relativa 

circolare 

1h per gruppo 
 

     prof. Giusti 

    2 
 

20/10/2023  
21/10/2023 

 
Docente coordinatore di  classe e famiglie 

Presentazione classe alle famiglie prima delle 
votazioni 

 
18:00-19:00 
15:00-16:00 

 
1 

 
Docente coordinatore di classe 

    3 

 

 
dal 16/10 al 16/12/2023 

 

 
Docenti e famiglia 

 
Colloqui mattutini/pomeridiani 

 
  su appuntamento (1/2 h) 

 

4,5 

 
      Docenti 

     

4 

 
dal 13/11/2023 

      
Docenti (presenti docenti con solo               

tre/quattro classi) 

Informazioni ai  rappresentanti di classe alunni e 
genitori 

  come da relativa    circolare 
 

0,5 

  
Docente coordinatore di classe 

 

5 

 
dal 12/02 al 25/05/2024 

 
Docenti e famiglia 

             Colloqui mattutini/pomeridiani  su appuntamento (1/2 h)  

7 

 
Docenti 

   6             dal 26/02/2024 
Docenti (presenti docenti con solo          

tre/quattro classi) 
Informazioni ai  rappresentanti di classe alunni e 

genitori 
  

 come da relativa    circolare 
 

0,5 
Docente coordinatore di classe 

7 11 e 12 aprile 2024 Docenti e famiglia Colloqui pomeridiani 17:30-20:00 2,5 Docenti 

 

   8 

 
       dal 3/05/2024 

     Docenti (presenti docenti con solo  
tre/quattro classi) 

Informazioni ai  rappresentanti di classe alunni e 
genitori 

  
 come da relativa    circolare 

 
0,5 

   Docente coordinatore di classe 

 14  



 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                                                                                                  Il DS ing. Vito Ilacqua 
  (delibera Collegio Docenti 8 settembre 2023) 

CORSI ESTIVI di RECUPERO – PROVE RECUPERO DEBITI 
 DATA AMBITO O.D.G ORARIO DURATA (h) Referente 

1 dal 24/06 all’6/07/2024 Studenti  Corsi estivi recupero debiti formativi come da relativa circolare 15 come da relativa circolare 

2 
dal 22 al 28/08/2024 Studenti Prove recupero debiti formativi - prova scritta, 

grafica/pratica e orale 

come da relativa circolare 

                                                                                                          ESAMI QUALIFICA IeFP 
 DATA AMBITO O.D.G ORARIO DURATA (h) Referente 

1 prima decade giugno 2024 Studenti Esami qualifica classi 3^ e 4^ IeFp come da relativa circolare 

    RECUPERO PFI - OFFERTA FORMATIVA 
 DATA AMBITO O.D.G ORARIO DURATA (h) Referente 

1  1° e 2° settimana di lezione a.s. 2024/2025 Studenti Corsi recupero carenze formative come da relativa circolare 


